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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1.先行整理各學制課程架構應開課名稱。
2.2.召開各課群會議，確定開課課程。
2.3.召開通識教育委員會課程會議審議。
2.4.依據學校規定調整各課程上課時間/安排上課教室。
2.5.課程資料登錄開課系統，課群會議紀錄及開課時間表送交通識教育委員會核備。
3.控制重點：
3.1.是否符合開課暨排課辦法規定。
4.使用表單：
4.1.開課時間表。
4.2.課群會議簽到表。
4.3.課群會議議程。
4.4.課群會議紀錄。
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學開課暨排課辦法。
5.2.佛光大學通識教育實施辦法。
5.3.佛光大學通識教育委員會設置辦法。
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