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新訂

	104.4月
	林宜穎
	

	2
	1.修訂原因：單位變更及詳述作業程序。
2.修正處：
（1）流程圖。
（2）作業程序修改2.1.2.1.-2.1.2.5.。
	105.2月/5月
	林宜穎
	

	3
	1.修訂原因：配合新版內控格式修正流程圖，及依內控委員建議新增相關作業之依據。
2.修正處：
（1）流程圖。
（2）依據及相關文件新增5.1.、5.2.。
	106.4月
	黃梅綺
	

	4
	1.修訂原因：配合教育部新增畢業後五年畢業生流向調查，修改相關文件。
2.修正處：
（1）流程圖。
（2）作業程序修改2.1.2.1.、2.1.2.4.及3.1.。
	106.12月
	林珮瑀
	

	5
	1.修訂原因：配合內稽委員建議修訂。
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（1）流程圖修改。
（2）作業程序修改2.1.2.5.。
	110.1月
	吳衍德
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	1.修訂原因：配合組織調整，變更單位名稱。
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  （1）作業程序修改2.1.2.1.、2.1.2.4及
       2.1.2.5.。
	111.1月
	黃晴郁
	111.01.12
110-2
內控會議通過
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	1.修訂原因：配合內稽委員建議修訂。
2.修正處：
（1）流程圖修改。
  （2）作業程序修改2.1.2.2.、2.1.2.4、2.1.2.3及2.1.2.5。
	113.9月
	潘姿穎
	113.12.11
113-2
內控會議通過
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1.流程圖：


	
佛光大學內部控制文件

	文件名稱
	制訂單位
	文件編號
	版本/
制訂日期
	頁數

	學生學習成效評量
F.畢業生流向調查
	教務處
	1110-016-6
	07/
113.12.11
	第2頁/
共2頁


回教務處、目錄
2.作業程序：
2.1.畢業後一年與畢業後三年畢業生流向調查：
2.1.1.每年定期追蹤，更新各系所畢業生之流向動態。
2.1.2.實施流向調查工作項目如下：
2.1.2.1.教務處學生學習與生涯發展中心確認畢業後一年、畢業後三年及畢業後五年畢業生名單。
2.1.2.2.邀請老師擔任電話訪談訓練講師，請各系派員參加訪員訓練。
2.1.2.3.訪員訓練後，系所訪員依問卷內容進行電話訪談。
2.1.2.4.系所訪員依電訪結果填寫畢畢業後一年、畢業後三年及畢業後五年畢業生流向調查，並將完成之資料回傳教務處學生學習與生涯發展中心。
2.1.2.5.教務處學生學習與生涯發展中心確認各系所調查填寫狀況，呈主管核章後依教育部規定上傳至教育部畢業生流向追蹤問卷系統網站。
2.1.2.6.分析報告、資料建檔。
3.控制重點：
3.1.是否確實掌握畢業後一年、畢業後三年及畢業後五年畢業生流向狀況。
3.2.調查資料是否建檔。
4.使用表單：
4.1.教育部大專校院畢業生流向追蹤問卷。
5.依據及相關文件：
5.1.財團法人資訊工業策進會於中華民國106年3月24日來文字號（106）資數字第1061001053號函。
5.2.教育部於中華民國106年4月17日來文字號：臺教高（二）字第1060047854號函。

image1.emf
學生學習成效評量—F.畢業生流向調查

教務處

開始

校友系統確認

分析報告

確認填寫狀

況是否正確

是

完成

於系統內填答

否

確認畢業後一年、三年

及五年之畢業生名單

訪員訓練

呈主管核章

上傳至教育部畢業生

流向追蹤問卷系統網站

訪員電話訪談


Microsoft_Visio_Drawing.vsdx

