佛光大學內部控制文件制訂/修訂說明表
	[bookmark: _GoBack]文件編號與名稱
	1160-004-2福利及保險-保險異動
	單位
	人事室

	版次
	文件制訂/修訂內容
	制/修訂日期
	修訂人
	秘書室確認欄

	1
	
新訂

	100.3月
	陳美華
	

	2
	1.修正原因：新增外部法規日期。
2.修改處：依據及相關文件5.1.至5.6.。

	104.4月
	戴筱芳
	

	3
	1.修訂原因：配合新版內控格式修正流程圖。
2.修正處：流程圖。
	105.11月
	戴筱芳
	

	4
	修訂原因：增加適用人員及修改外部法規日期。
2.修正處：
(1) 作業程序：2.1、2.3增加適用人員。
(2) 控制重點：3.2增加適用人員。
(3) 依據及相關文件：5.1-5.6修改外部法規日期。
	111.1月
	戴筱芳
	111.01.12
110-2
內控會議通過

	5
	修訂原因：依據監察人意見修正文字。
2.修正處：控制重點3.1及3.2文字修正。

	111.9月
	戴筱芳
	111.12.28
111-3
內控會議通過

	6
	1.修訂原因：修改外部法規日期。
2.修正處：依據及相關文件：5.1、5.2、5.5及5.6修改外部法規日期。
	112.9月
	戴筱芳
	113.1.3 
112-2
內控會議通過

	7
	1.修訂原因：修改外部法規日期。
2.修正處：依據及相關文件：修改5.1外部法規日期。
	113.9月
	戴筱芳
	113.12.11
113-2
內控會議通過
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1.流程圖：
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	第2頁/
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回人事室 、目錄
2.作業程序：
2.1. 本校教職員一律參加公教人員保險及全民健康保險，工友、約聘人員、校車駕駛員及專案人員則一律參加勞工保險及全民健康保險。
2.2. 本校教職員公教人員保險，依照「公教人員保險法」及「公教人員保險法施行細則」規定辦理。
2.3. 本校工友、約聘人員、校車駕駛員及專案人員之勞工保險，依照「勞工保險條例」及「勞工保險條例施行細則」規定辦理。
2.4. 本校教職員工之全民健康保險，依照「全民健康保險法」及「全民健康保險法施行細則」規定辦理。
3.控制重點：
3.1. 教職員入職當天是否依投保薪資等級規定投保？
3.2. 教職員離職是否於生效日當天辦理退保? 
4.使用表單：
4.1. 佛光大學教職員工健保加（復）保（轉入）申請表。
4.2. 佛光大學教職員工健保退保（轉出）申請表。
5.依據及相關文件：
5.1. 公教人員保險法。（考試院銓敘部113.1.3）
5.2.公教人員保險法施行細則。（考試院銓敘部112.8.9）
5.3.勞工保險條例。（勞動部110.04.28）
5.4.勞工保險條例施行細則。（勞動部110.06.08）
5.5. 全民健康保險法。（衛生福利部112.6.28）
全民健康保險法施行細則。（衛生福利部111.12.19）
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