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	版次
	文件制訂/修訂內容
	制/修訂日期
	修訂人
	秘書室確認欄

	1
	
新訂

	103.4月
	陳佩羚
	

	2
	1.修訂原因：依委員建議辦理，制訂「佛光大學創新育成中心進駐、離駐與畢業審查要點」以為規範。
2.修正處：依據相關文件5.1.。
	105.3月
	李福霞
	

	3
	1.修正原因：配合新版內控格式修正流程圖。
2.修正處：流程圖。
	105.10月
	李福霞
	

	4
	1.修訂原因：因單位名稱變更。
2.修正處：流程圖，作業程序：2.1.2.1.、2.2.1.、2.2.2.、2.4.，使用表單：4.1.，依據及相關文件：5.1.。

	111.1月
	梁慈琪
	111.01.19
110-3
內控會議通過

	5
	1. 修訂原因：
(1)進駐申請資格條件修正。
(2)進駐申請審查辦法依實際需求修正。
2.修正處：1.流程圖，作業程序：2.1.1、2.1.2.4.、2.2.1.、2.2.1.1、2.2.1.2、2.2.2.、2.4.、2.4.1、2.4.2、3.2、3.3，使用表單：4.1、4.2、4.3、4.4，依據及相關文件：5.1。
	111.12月
	梁慈琪
	111.12.21
111-2
內控會議通過

	6
	1.修訂原因：
(1)進駐申請文件條件修正。
(2)進駐申請審查辦法依實際需求修正。
2.修正處：
(1)作業程序：2.1.2.2、2.5、2.5.1、2.5.2、2.5.3
(2)使用表單：4.1
	112.9月
	梁慈琪
	113.1.3 
112-2
內控會議通過
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1. 流程圖：
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2.作業程序：
2.1.進駐申請要點。
2.1.1.申請資格：凡在中華民國境內設立之公司且符合經濟部認定之中小企業標準者，均可提出申請。
2.1.2.申請應備文件：
2.1.2.1.進駐佛光大學產學與育成中心申請書。
2.1.2.2.公司登記證或商業登記證及營利事業登記影本。
2.1.2.3.營運計畫構想書。
2.1.2.4.同意審查聲明書。
2.2.進駐申請審查辦法：
2.2.1.由佛光大學產學與育成中心進行評審作業。
2.2.1.1.申請案若以「虛擬進駐」方式申請進駐，則由產學與育成中心經理或主任先做書面初步審查，書面初步審查通過後，由研究發展處研發長複審之，可視個案由申請人列席簡報說明。
2.2.1.2申請案若以「實體進駐」方式申請進駐，則由產學與育成中心經理或主任先做書面初步審查，書面初步審查通過後，召開審查會議；產學與育成中心經理為會議召集人，申請人得列席簡報說明，並邀產、學、研之專家學者共同參與審查。
2.2.2.每一申請人之申請結果，將由佛光大學產學與育成中心於該申請案審查結束後七天內回覆之。未獲通過之申請案，申請人於一個月內得提出申覆一次。
2.2.3.經申覆後，仍未獲通過者，其申請文件得全部退還，半年內不得再提出類似申請案。
2.3.評審項目：
2.3.1.申請資格。
2.3.2.主力技術或產品之創新性及經濟效益。
2.3.3.營運團隊成員經營理念及創業需求評估。
2.3.4.營運計畫可行性及可塑性。
2.3.5.符合本校產學合作目標或中心重點產業發展方向。
2.3.6.申請案之綜合評估。
2.4.獲進駐之廠商應於收到通知 1 個月內與本中心簽訂進駐合約。
2.4.1.以「虛擬進駐」方式申請進駐獲准者，簽訂「進駐合約書」並完成簽約手續。
2.4.2.以「實體進駐」方式申請進駐獲准者，簽訂「進駐合約書」後，依行政程序會簽會計室，陳請校長核定。
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2.5離駐辦法：
進駐本中心之企業退離時，依以下三類情況處理。
2.5.1退駐：本中心進駐企業若有下列狀況，本中心得任意終止合約。
(1) 如有應繳款項，逾三個月未結清者。
(2) 進駐人員涉及違法情事，經調查屬實者。
(3) 營業項目與申請進駐項目有重大差異時。
(4) 違反雙方所簽訂合約。
(5) 影響雙方合作關係之訴訟發生時者。
(6) 進度報告嚴重落後。
(7) 其他重大事項，足以毀損或妨害佛光大學信譽者。
2.5.2休駐：有下述情事之一者，可申請暫時保留進駐權利。
(1) 公司經營遭遇緊急狀況，無法持續營運者。
(2) 其他合理且具體之理由，經本中心同意者。
休駐權利最長以保留三個月為限，超過三個月者即視為退駐。
2.5.3畢業：本中心進駐企業達到以下任一條件者，均符合畢業標準：
(1) 已達合約之進駐完成時間。
(2) 合約未到期，但業務及人力規模擴充不需本中心提供協助者。
(3) 技術移轉或產學合作完竣，或產品已正式量產上市。

3.控制重點：
3.1.申請進駐廠商資格是否符合資格。
3.2.若為「虛擬進駐」方式申請進駐，是否經研究發展處研發長複審通過。
3.3.若為「實體進駐」方式申請進駐，是否經評審委員會議審查通過。
4.使用表單：
4.1.進駐佛光大學產學與育成中心申請書。
4.2.佛光大學產學與育成中心-進駐輔導合約書。
4.3.營運計畫構想書。
4.4.同意審查聲明書。
5.依據及相關文件：  
5.1.佛光大學產學與育成中心進駐、離駐與畢業審查要點。
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	版次
	文件制訂/修訂內容
	制/修訂日期
	修訂人
	秘書室確認欄

	1
	新訂
	100.3月
	王素玉
	

	2
	1.修訂原因：隸屬單位變更為終身教育處。
2.修正處：
（1）流程圖單位名稱變更。
（2）作業程序修改2.1.2.、2.2.1.、2.2.2.。
（3）使用表單修改4.1.-4.4.。
（4）依據及相關文件刪除5.3.、5.4.，並調整條序。
	102.3月
	王素玉
	

	3
	1.修訂原因：法規更新。
2.修正處：
（1）流程圖。
（2）依據及相關文件修改5.1.及刪除5.2.，其後調整條序。
	104.4月
	王素玉
	

	4
	1.修訂原因：隸屬單位變更為研究發展處。
2.修正處：
（1）流程圖單位名稱變更。
（2）使用表單修改4.1.-4.4.。
	105.10月
	王素玉
	

	5
	1.修訂原因：配合研究發展處法規修正，及依監察人建議而修改。
2.修正處：
（1）流程圖。
（2）作業程序修改2.1.1.。
（3）依據及相關文件修改5.2.。
	107.12月
	王素玉
	

	6
	1.修正原因:依「前次內控會議決議修正」建議。
2.修正處:
（1）作業程序2.1.2.補充說明:
   (2) 課程規劃方式2.2.1.、2.2.2.、
     2.2.5修改會議名稱。
	111.09月
	王素玉
	111.12.21
111-2
內控會議通過

	7
	1.修正原因:依「監察人意見」建議。
2.修正處:作業程序修改2.1.2.補充說明，刪除「因此爾後推廣教育中心只接受民間企業委訓課程。」
	112.9月
	王素玉
	113.1.3 
112-2
內控會議通過


回研究發展處、目錄
[bookmark: _GoBack]表單修訂日期：113.1.3
保存期限：至依附的文件作廢為止

	佛光大學內部控制文件

	文件名稱
	制訂單位
	文件編號
	版本/
制訂日期
	頁數

	推廣教育課程規劃作業
	研究發展處
	1210-005
	07/
113.1.3
	第1頁/共2頁


回研究發展處、目錄
1.流程圖：


	佛光大學內部控制文件

	文件名稱
	制訂單位
	文件編號
	版本/
制訂日期
	頁數

	推廣教育課程規劃作業
	研究發展處
	1210-005
	07/
113.1.3
	第2頁/共2頁


回研究發展處、目錄
2.作業程序：
2.1. 評估市場需求及初步課程規劃：
2.1.1.經收集市場資料及未來產業發展並評估可行性，進行開設課程之規劃。
2.1.2.課程辦理主要方式有本處自行籌辦、本校各系所提出規劃辦理、民間團體委訓及政府委訓案。
      補充說明:
      依據教育部專科以上學校推廣教育實施辦法第三條學校辦理推廣教育，應衡酌現有師資………..學校辦理推廣教育，不得將招生、教學等事務，委由校外機構、法人或團體辦理。
課程規劃方式：
2.2.1.自行籌辦：自辦課程由本處人員擬定開課計畫，內容包括開班名稱、開班目的、招生對象、招生人數、科目名稱、講師資料、開班日期、上課時間與地點、收費標準等事項，經單位主管評估可行後，即呈送本校研究發展會議審核，通過後即進入招生程序。
2.2.2.系（所）辦理：本處每學期將發函請各系（所）協助規劃課程，由各單位填寫開班計畫表，交回推廣教育中心彙整後，經研究發展會議委員審查通過後開班。
2.2.3.民間團體委訓課程：與委訓單位溝通協調課程需求及合作模式，進行內部評估，評估可行後即上簽經 鈞長核准後進入招生開課程序。
2.2.4.政府委訓課程：依政府機關公告訊息，收集市場需求及相關資訊並進行內部評估，評估可行性及研擬計畫書。依各委訓辦法辦理相關程序，提出計畫案申請。
2.2.5.本校各單位之開班計畫，須經過研究發展會議審核通過後始可開班；政府及民間團體委訓課程則依照各委訓單位評核審查。
3.控制重點：
3.1. 推廣教育各班次招生計畫表。
3.2. 推廣教育學分班各班次所授課程師資是否符合規定。
3.3. 推廣教育招生人數、修讀學分、授課時間及教學地點是否依規定辦理。
3.4. 開班計畫及審查紀錄等相關資料是否留存本校備查。
4.使用表單：
4.1. 佛光大學推廣教育中心學分班開課計畫表。
4.2. 佛光大學推廣教育中心非學分班開課計畫表。
4.3. 佛光大學推廣教育中心學分班課程綱要。
4.4. 佛光大學推廣教育中心非學分班講師自我推薦表。
5.依據及相關文件：
5.1.專科以上學校推廣教育實施辦法。（教育部108.2.21）
5.2.佛光大學研究發展會議。
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