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新訂

	103.4月
	莊展俊
	

	2
	1.修訂原因：配合新版內控格式修正流程圖及控制重點。
2.修正處：
（1）流程圖。
（2）控制重點修改3.1.及3.2.。
	105.9月
	黃嵐英
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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1. 新建或現有空間空出時，由申請單位提出申請或總務處提出空間調整／規劃案。
2.2. 由事務組彙整申請單並提送空間規劃暨分配委員會審議。
3.控制重點：
3.1. 檢討既有空間使用情形。
3.2. 是否召開空間規劃暨分配委員會審議。
4.使用表單：
4.1. 佛光大學空間使用申請單。
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學空間規劃暨分配委員會設置辦法。
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