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	修訂人
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	1
	新訂
	100.3月
	蕭智文
	

	2
	1.修訂原因：依法修正社團申請作業規範時程，及增設新社團觀察期，與修改法規名稱，並配合新版內控格式修正流程圖。
2.修正處：
（1）流程圖增設作業申請時程及觀察期程序。
（2）作業程序新增2.2.2.說明作業申請時程，及2.5.觀察期程序，並修改2.4.1.。
（3）依據及相關文件修改5.1.的法規名稱。
	105.11月
	徐瑋澤
	

	3
	1.修訂原因：依法增設任務性團體之申請作業，並修正流程圖。
2.修正處：
（1）流程圖重新繪製。
（2）作業程序修改原2.2.1.、2.2.2.、2.3.1.、2.4.1.、2.5.1.，條序調整原2.2.2.-2.2.3.改為2.2.1.1.-2.2.1.2.、原2.3.2.-2.3.3.改為2.3.1.1.-2.3.1.2.，及新增2.2.2.、2.2.2.1.、2.2.2.2.、2.3.2.、2.3.2.1.、2.5.2.、2.5.2.1.-2.5.2.4.。
	109.8月
	楊千儀
	

	4
	1.修訂原因：依據110年內控稽核委員建議修訂作業程序。
2.修正處：
 （1）依據相關文件修改2.4.3.、 2.5.3.及2.5.4.1.之文字內容。
 （2）作業程序修改條序，原2.5.4誤植為2.5.2，故修正為2.5.2.及2.5.4.1.- 2.5.4.4.。
	111.1月
	楊千儀
	111.01.19
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1.流程圖：



	佛光大學內部控制文件

	文件名稱
	制訂單位
	文件編號
	版本/
制訂日期
	頁數

	學生社團申請作業
	學生事務處
	1120-014
	04/
111.01.19
	第2頁/
共3頁


回學生事務處、目錄
2.作業程序：
2.1.學生組織社團應完成設立程序，於正式成立後，始可展開各項活動。
2.2.申請程序如下：
2.2.1.一般性社團發起：經本校學生10人以上連署並發起；
2.2.1.1.申請：於社團系統填具籌組申請表，向學生事務處提出申請，呈請學生事務處核准之。
2.2.1.2.審查核准：經過課外活動組審查後，必須獲得學務長核准申請籌備。
2.2.2.任務性團體發起：經本校學生3人以上連署並發起；
2.2.2.1.申請：於社團系統填具籌組申請表，向學生事務處提出申請，呈請學生事務處核准之。
2.2.2.2.審查核准：經過課外活動組審查後，必須獲得學務長核准申請籌備。
2.3.籌備程序：
2.3.1.一般性社團經過核准許可後，發起人展開籌備工作，擬定社團章程、成立大會日期，並公開徵求會員。
2.3.1.1.辦理集會手續，召開成立大會，並通過章程。
2.3.1.2.根據章程產生社團負責人及幹部。
2.3.2.任務性團體經過核准許可後，發起人展開籌備工作，擬定會議日期，並公開徵求會員。
2.3.2.1.辦理集會手續，召開會議，並產生團體負責人及幹部。
2.4.核准登記程序：
2.4.1.一般性社團在召開成立大會後，於系統檢具組織章程、幹部名單、會員名冊、成立大會紀錄等文件，報請學生事務處課外活動組審核社團資料是否完整。
2.4.2.通過者核准登記成立社團，並核發社團印章。
2.4.3.不通過者，補齊文件。
2.5.觀察期程序：
[bookmark: _Hlk47436409]2.5.1.一般性社團在核准登記後進入6個月觀察期，具提出活動經費申請、借用器材與申請活動場地之權利。
2.5.2.新社團觀察期6個月期滿，學生事務處課外活動組審核是否運作正常，通過者完成社團成立作業
2.5.3.不通過者，重予觀察。
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[bookmark: _Hlk47517909]2.5.24.任務性團體在核准登記後具提出活動經費申請、借用器材與申請活動場地之權利。
2.5.24.1.其存續時間以一年為原則，存續時間期滿應辦理解散或變更為一般性社團。
2.5.24.2.變更類別之團體檢附組織章程、幹部名單、會員名冊與成立大會紀錄等文件完成變更後，視同通過觀察期。
2.5.24.3.學生事務處課外活動組審核是否運作正常，通過者完成社團成立作業。
2.5.24.4.不通過者，則辦理解散。
3.控制重點：
3.1.申請人（學生）是否符合申請程序、籌備程序與核准登記程序之規定。
3.2.學生事務處於審核與核准上是否確實執行與處理。
4.使用表單：
4.1.學生組織社團申請書。
4.2.學生社團負責人資料表。
4.3.學生社團社員名冊。
4.4.學生社團章程。
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學學生課外活動輔導要點。
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