佛光大學內部控制文件制訂/修訂說明表
	文件編號與名稱
	[bookmark: _Toc192064700][bookmark: 教學評量作業_期中評量][bookmark: 教學評量作業－期中評量]1110-009-1教學意見調查作業-期中意見調查(廢止)
	單位
	教務處

	版次
	文件制訂/修訂內容
	制/修訂日期
	修訂人
	秘書室確認欄

	1
	
新訂

	106.3月
	張鳳琪
	

	2
	1.修訂原因：因辦法名稱變更，故配合修改相關文件。
2.修正處：
（1）文件名稱修改。
（2）流程圖修改。
（3）作業程序修改2.1.、2.2.1.。
（4）依據及相關文件修改5.1.。
	106.12月
	林暄
	

	3
	1.修改原因：經由內部稽核委員建議，修正流程圖與作業程序。
2.修正處：
（1）流程圖修文字敘述。
（2）作業程序修改2.2.1.及刪除2.2.1.1.。
	107.10月
	馬蓓妮
	

	4
	1.修改原因：參考稽核委員建議作修改。
2.修正處：
（1）流程圖。
（2）作業程序修改2.1.、2.2.1.。
	108.10月
	陳俐潔
	

	5
	廢止：與教1110-009-2教學意見調查作業-期中意見調查 內控文件合併成1110-009教學意見調查作業-期中期末意見調查。
	113.10月
	王愛琪
	113.12.11
113-2
內控會議通過廢止


回教務處、目錄



表單修訂日期：113.12.11
保存期限：至依附的文件作廢為止
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	文件名稱
	制訂單位
	文件編號
	版本/
制訂日期
	頁數

	教學意見調查作業
期中意見調查
	教務處
	1110-009-1
	05/
113.12.11
	第1頁/
共2頁


回教務處、目錄


1.流程圖：



	佛光大學內部控制文件

	文件名稱
	制訂單位
	文件編號
	版本/
制訂日期
	頁數

	教學意見調查作業
期中意見調查
	教務處
	1110-009-1
	05/
113.12.11
	第2頁/
共2頁


回教務處、目錄


2.作業程序：
2.1.應調查課程：本校專、兼任教師所開設之課程均應接受教學意見調查。
2.2.作業程序：
2.2.1.教學意見調查辦理時間：期中調查於期中考前一週至期中考前截止（依實際狀況，可彈性調整延長於期中考前二週開放學生填寫），學生於上述時間進行填寫質性意見，老師回覆二週，主管審閱一週，開放學生瀏覽老師回覆內容。
2.2.2.教發中心彙整並審閱後，即備份存查；如對學生有特殊意見者，會將意見提供教學單位主管參考並留意。
3.控制重點：
3.1.系統依規定時間上線及關閉。
3.2.請教師於線上系統回應文字意見。
4.使用表單：
無。
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學教學意見調查辦法。
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