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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1.依預算計算員額。
2.2.公告生活助學金實施要點、申請日期、申請方式。
2.3.有意願且符合資格學生於申請表內填妥資料及可工讀時間。
2.4.學務處生輔組彙整申請資料。
2.5.進行選員。
2.6.以郵件方式通知申請學生。
2.7.錄取學生至各分配單位進行排班。
2.8.單位每月執行服務考核。
2.9.學務處彙整工讀考核表，並核發生活助學金。
3.控制重點：
3.1.學生須符合經濟弱勢資格。
3.2.學生須每月完成服務時數後才核發生活助學金。
4.使用表單：
4.1.佛光大學弱勢學生助學計畫-生活助學金申請表。
4.2.佛光大學弱勢學生助學計畫-生活助學金「生活服務學習」時數表
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學生活助學金實施要點。
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