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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1. 申請資格：
2.1.1.依據學、碩士班入學成績優秀獎學金辦法規定。
2.2. 辦理方式：
2.2.1.公告辦法及申請期限。
2.2.2.登入獎助學金系統（學生詳實輸入規定之資料）並下載申請表經家長、相關師長簽證，送承辦單位（學生事務處）辦理審查程序。
2.2.3.招生處審查入學成績及名次是否符合。
2.2.4.召開獎助學金審查委員會審查。
2.2.5.於本校網頁公告錄取名單與通知未錄取者。
2.2.6.依錄取名單造冊並辦理獎學金核銷、撥款程序。
3.控制重點：
3.1. 注意公告及申請日期是否恰當。
3.2. 審核成績、名次是否符合給獎規定。
4.使用表單：
4.1. 碩士班優秀學生獎學金申請表。
4.2. 學士班優秀學生獎學金申請表。
5.依據及相關文件：
5.1. 佛光大學碩士班優秀學生獎學金辦法。
5.2. 佛光大學學士班優秀學生獎學金辦法。
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