佛光大學內部控制文件制訂/修訂說明表
	文件編號與名稱
	[bookmark: 因應突發情況的交流作業流程][bookmark: _Toc161926546]1250-007因應突發情況的交流作業流程
	單位
	國際暨兩岸事務處

	版次
	文件制訂/修訂內容
	制/修訂日期
	修訂人
	秘書室確認欄

	1
	新訂
	111.9月
	李玠儀
	111.12.21
111-2
內控會議通過

	2
	教育部已關閉境外教研人員及學生來臺資訊系統，故作廢此內控項目以符合現況。
	112.9月
	李玠儀
	113.1.3 
112-2
內控會議通過(作廢)


回國際暨兩岸事務處、目錄


 表單修訂日期：113.1.3
保存期限：至依附的文件作廢為止

	佛光大學內部控制文件

	文件名稱
	制訂單位
	文件編號
	版本/
制訂日期
	頁數

	因應突發情況的交流作業流程
	國際暨兩岸事務處
	1250-007
	02/
113.1.3
	第1頁/
共2頁


回國際暨兩岸事務處、目錄
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2.作業程序：
2.1.本內控機制所指之突發狀況，係指因天災、事變等事前無法預知、非屬循環性，及該事件是否需緊急處理之情事，且需配合教育部專案管道報部入境之情事。並得配合教育部因應臨時突發狀況理由消失而取消本作業程序。
3.控制重點：
3.1. 是否依照教育部專案管道系統報部，並得配合教育部因應臨時突發狀況理由消失而取消本控制重點。
4.使用表單：
4.1. 用印申請書。
4.2. 教育部系統產生之名冊及入境證明書，並得配合教育部因應臨時突發狀況理由消失而取消名冊及入境證明書。
5.依據及相關文件：
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