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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1.讀者於流通台借閱或歸還圖書資料。
2.2.借閱圖書資料須判斷是否可外借：
2.2.1.圖書資料可外借則刷入自動化系統，辦理借閱。
2.2.2.圖書資料不可外借，則判斷是否為多媒體視聽資料。
2.2.2.1.多媒體視聽資料：提供讀者借用設備，並透過自動化系統借出。
2.2.2.2.非多媒體視聽資料：僅提供讀者於館內閱覽，閱覽後交由典閱上架。
2.3.歸還圖書資料於刷入自動化系統後，若有逾期金或逾期圖書資料，則暫停借閱權；若無，則將圖書資料交由典閱上架。
3.控制重點：
3.1.圖書資料借閱是否依規定辦理。
4.使用表單：
無。
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學圖書館圖書資料借閱規則。
5.2.佛光大學圖書館多媒體服務區使用暨管理辦法。
5.3.佛光大學圖書館還書箱使用辦法。
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