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1.流程圖
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2.作業程序：
2.1. 訂定比賽辦法：
2.1.1.擬定比賽時間、地點、及比賽規程。
2.1.2.擬定報名時間、地點。
2.1.3.編列比賽所需經費。
2.1.4.比賽辦法上簽。
2.1.5.發文並上網公告比賽資訊。
2.2. 舉行比賽：
2.2.1.依報名人數多寡，以決定比賽制度。
2.2.2.辦理抽籤。
2.2.3.排定賽程表並於比賽前3天上網公告。
2.2.4.準備比賽所需器材。
2.2.5.安排裁判及工作人員。
2.2.6.頒獎。
3.控制重點：
3.1. 比賽辦法公告，比賽賽程於比賽前3天公告、比賽結果公告。
4.使用表單：
4.1. 報名表單。
5.依據及相關文件：
5.1. 佛光大學運動競賽錦標實施辦法。
5.2. 簽呈。
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