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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1. 舉辦說明會：圖書館於畢業旺季前（主要為下學期）舉辦「本校博碩士論文系統」數位論文上傳說明會，並將相關訊息公佈圖書館網頁及系所。
2.2. 網頁相關操作指引之增修：主要為針對博、碩士畢業生上傳論文製作相關操作說明。目前已針對電子論文上傳流程、論文頁碼排版、如何加入浮水印、上傳論文書目登錄建檔及PDF轉檔，提供操作說明，並已掛上網頁。
2.3. 博、碩士數位論文上傳繳交作業：主要為檢查博、碩士畢業生上傳之電子論文格式、頁碼編排、浮水印、排版及PDF轉檔、內文頁碼必須與目錄相同等是否有誤。
2.4. 審核通知：
2.4.1.審核通過：系統自動會以E-mail通知畢業生可進行離校手續。
2.4.2.審核未通過：系統自動會以E-mail通知畢業生修改及待修改部份，待畢業生重新上傳論文修正檔案，館員再檢查。
3.控制重點：
3.1. 學生上傳電子論文是否有定期檢閱、處理。
3.2. 系統是否有通知畢業生。
4.使用表單：
4.1. 佛光大學博碩士論文系統（網頁表單）。
5.依據及相關文件：
5.1. 佛光大學研究生畢業論文電子檔線上繳交流程圖。
5.2. 佛光大學學位論文登錄建檔說明。
5.3. 佛光大學論文頁碼設定說明。
5.4. 佛光大學學位論文轉PDF檔保全密碼設定說明。
5.5. 佛光大學論文加入浮水印說明。
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