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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1. 申請資格：凡本校教職員工學生，皆可申請。
2.2. 申請方式：
2.2.1.借用運動場地，請於三天前至場地預約管理系統填寫申請表向學務處體育與衛生組辦理借用申請。
2.2.2.查詢運動場地是否被借用。
2.2.3.學生更改場地或時間。
2.2.4.登記使用時間並注意相關事項。
2.3. 申請日期：借用場地應於二周前辦理申請手續。
2.4.歸還場地：檢查場地回復狀況，是否髒亂，器材是否收走。
3.控制重點：
3.1. 系所或團體辦理活動，應附活動企畫書，並於1周前提出申請。
4.使用表單：
4.1. 體育場地借用申請單。
4.2. 懷恩館一樓球場借用申請書。
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學運動場地管理辦法。
5.2.佛光大學懷恩館一樓體育館借用收費要點。
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