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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1. 依教育部來函及每年會議指示，辦理預備軍士官考選並簽核相關計畫。
2.2. 通知學生教學單位上網公告學生參加預官考選上網填報報報名表。
2.3. 學生上預官考選系統填報報名表。
2.4. 教官核對紙本及系統資料。
2.5. 確認學生資料無誤後，於預官考選系統產生待繳表單。
2.6. 送交國防部預官考選委員會審核。
2.7. 預官考選委員會寄發成績及選填官科志願標準。
2.8. 通知學生考試成績及選填官科志願標準。
2.9. 符合標準學生上網填寫資料及志願。
2.10.教官審查學生資料是否相符。
2.11.產生送填志願待繳名單。
2.12.送國防部預官考選委員會續辦相關事宜。
2.13.國防部通知錄取學生名單及入營梯次。
2.14.教官通知錄取學生。
3.控制重點：
3.1. 預備軍士官考選作業期程為每年9月－10月底，需提醒同學留意系統關閉時間。
3.2. 需留意學生是否依照預官考選報名簡章辦理。
3.3. 報名學生需輸出三張報名表送至教官室，由教官蓋章，學生自存乙份、教官乙份、國防部乙份。
3.4. 准考證發放時間為每年12月中旬，考試日期為隔年1月中旬，選填志願時間為3－4月份，錄取通知5－6月，由國防部通知教官。
3.5. 學生選填志願是否符合規定，並注意系統關閉時間。
4.使用表單：
4.1. 預官考選系統相關表單。
5.依據及相關文件：
5.1.預備軍士官考選簡章。（國防部大專程度義務役預備軍官預備士官考選簡章）
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