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1.流程圖：
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2.作業程序：
2.1. 總務處於本校網頁公告場地外包經營招募訊息。
2.2. 承包廠商檢具相關資料參與投標。
2.3. 組成廠商招募評選小組進行評選。
2.4. 得標廠商繳交保證金並簽約。
2.5. 總務處點交營業場地基本設備予得標廠商。
2.6. 承包廠商違約時，解除合約並催收應繳費用。
2.7. 無重大過失承包廠商優先續約。
3.控制重點：
3.1. 投標廠商需檢具合格資料。
3.2. 廠商進駐前需繳交保證金並簽約。
3.3. 廠商不得將承包權轉讓他人。
3.4. 解除合約或合約到期時，廠商先結清應繳費用、點收營業場地基本設備後，再予退還保證金。
4.使用表單：
4.1. 各類合約書。
5.依據及相關文件：
5.1.佛光大學場地外包經營管理作業要點。
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